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1. Introdução

Este documento padroniza as atas de reunião do CITi para que o acompanhamento das atividades e decisões que são tomadas nas reuniões da diretoria da mesma, sejam acompanhadas em busca de uma melhor qualidade dos processos. 

1.1 Visão geral deste documento

Esta introdução fornece as informações necessárias para fazer um bom uso deste documento, explicitando seus objetivos e as convenções que foram adotadas no texto. As demais seções apresentam a especificação da ferramenta de Análise de Domínio e estão organizadas como descrito abaixo.

· Seção 2 – Atividades da Reunião passada: reportagem do status das atividades que foram delegadas na Reunião anterior.

· Seção 3 – Atividades decididas na reunião atual: lista as decisões e atividades que foram tomadas e delegadas na reunião atual. 

· Seção 4 – Decisões estratégicas: decisões estratégicas tomadas pela diretoria.

· Seção 5 – Métricas: avaliação do desempenho na realização das atividades.

2. Atividades da reunião anterior

Aqui estarão descritas as atividades que foram delegada na reunião anterior. O seu status e observações a serem feitas sobre seu andamento.

3. Atividades decididas na reunião atual

Aqui estarão descritas as atividades que são delegadas na reunião atual.

3.1 Semana CITi de Qualidade de Software.

Descrição: Apresentação de técnicas de teste  de software para os gerentes de projetos.

Prazo: Agosto.

	Status:
	(
	Cássio Melo
	(
	Marcondes Ricarte
	(
	Helder Rodrigues

	
	(
	Luiz d’Oleron
	(
	Raoni Franco
	(
	André Santos


Obs: 

3.2 Relatório financeiro

Descrição: Pedir relatório financeiro para que saibamos onde está indo o nosso capital. 

Prazo: 28/04.

	Status:
	(
	Cássio Melo
	(
	Marcondes Ricarte
	(
	Helder Rodrigues

	
	(
	Luiz d’Oleron
	(
	Raoni Franco
	(
	Lúcio Santos


Obs:

3.3 Fazer padronização das atas financeiras.

Descrição: Fazer uma sistematização do setor financeiro do CITi. Para que termos uma visão macro do fluxo financeiro da empresa. 

Prazo: 28/04.

	Status:
	(
	Cássio Melo
	(
	Marcondes Ricarte
	(
	Helder Rodrigues

	
	(
	Luiz d’Oleron
	(
	Raoni Franco
	(
	Lúcio Santos


Obs:

3.4 Fazer mapeamento do potencial de recursos humanos. 

Descrição: Fazer o mapeamento de todos os colaboradores do CITi, com intuito de fazer um ranking para análise interno de colaboradores. Fazer um programa de análise de curriculuns, e armazenamento da melhor forma possível disto.

Prazo: 26/04

	Status:
	(
	Cássio Melo
	(
	Marcondes Ricarte
	(
	Helder Rodrigues

	
	(
	Luiz d’Oleron
	(
	Raoni Franco
	(
	André Santos


Obs:

3.5 Pesquisar sobre Economia

Descrição: Fazer uma a análise sobre Economia no contexto do CITi no período de 1 ano. Fazer apresentações em Power Point.

Prazo: Na próxima reunião.

	Status:
	(
	Cássio Melo
	(
	Marcondes Ricarte
	(
	Helder Rodrigues

	
	(
	Luiz d’Oleron
	(
	Raoni Franco
	(
	André Santos


Obs:

3.6 Pesquisar sobre Política.

Descrição: Fazer uma a análise sobre Política no contexto do CITi no período de 1 ano. Fazer apresentações em Power Point.

Prazo: Na próxima reunião.

	Status:
	(
	Cássio Melo
	(
	Marcondes Ricarte
	(
	Helder Rodrigues

	
	(
	Luiz d’Oleron
	(
	Raoni Franco
	(
	André Santos


Obs:

3.7 Pesquisar sobre Legislativa.

Descrição: Fazer uma a análise sobre Legislativa no contexto do CITi no período de 1 ano. Fazer apresentações em Power Point.

Prazo: Na próxima reunião.

	Status:
	(
	Cássio Melo
	(
	Marcondes Ricarte
	(
	Helder Rodrigues

	
	(
	Luiz d’Oleron
	(
	Raoni Franco
	(
	André Santos


Obs:

3.8 Pesquisar sobre Tecnologia.

Descrição: Fazer uma a análise sobre Tecnologia no contexto do CITi no período de 1 ano. Fazer apresentações em Power Point.

Prazo: Na próxima reunião.

	Status:
	(
	Cássio Melo
	(
	Marcondes Ricarte
	(
	Helder Rodrigues

	
	(
	Luiz d’Oleron
	(
	Raoni Franco
	(
	André Santos


Obs:

3.9 Pesquisar sobre Concorrência.

Descrição: Fazer uma a análise sobre Concorrência no contexto do CITi no período de 1 ano. Fazer apresentações em Power Point.

Prazo: Na próxima reunião.

	Status:
	(
	Cássio Melo
	(
	Marcondes Ricarte
	(
	Helder Rodrigues

	
	(
	Luiz d’Oleron
	(
	Raoni Franco
	(
	André Santos


Obs:

3.10 Fazer manual da indentidade visual do CITi.

Descrição:

Prazo: 12/05

	Status:
	(
	Cássio Melo
	(
	Marcondes Ricarte
	(
	Helder Rodrigues

	
	(
	Luiz d’Oleron
	(
	Raoni Franco
	(
	André Santos


Obs:

4. Decisões estratégicas

Aqui estarão descritas as decisões tomadas pela diretoria para o melhor andamento da empresa. 

4.1 Curso de C/C++  de Edna.

Descrição: O curso será dado a alunos de engenharia da computação, com o preço mais barato de 100 para 70 reais. Não teremos risco no capital. O marketing será menor neste curso. 

Orçamento: 4.200.

Despesas: 2.100 ( instrutores e equipe de cursos), 100 (material e marketing).   

5. Métricas

Aqui estão descritas metricas para acompalhamento do status das atividades . O arquivo foi feito no excel para melhor visualização.

5.1 Gráfico status das atividades

Template das atas de reunião do CITi.xls
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